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CRITERI DI ASSEGNAZIONE DELLE FUNZIONI STRUMENTALI A.S. 
2026/2027 (approvati nel C.D. del 02-09-26) 

 
 

RICHIESTA PER ACCEDERE ALLE FFSS  

 
La richiesta per accedere alle Funzioni Strumentali al P.T.O.F. dovrà: 
�​ Essere redatta su apposito modello predisposto corredata da uno specifico e dettagliato “Piano di 

Lavoro” relativo alle attività che si intendono svolgere, coerentemente alle mansioni previste, e 
da quali obiettivi   conseguire nel corso de1 periodo di svolgimento della FS 

�​ Essere inoltrata in Segreteria non oltre il termine previsto. 
 

ATTRIBUZIONI DELLE FFSS  

 
Per l’a.s. 2026-2027 verranno assegnate Funzioni Strumentali relativamente alle Aree 
individuate dal Collegio Docenti. Gli incarichi hanno una durata annuale. 
Spetterà al C.D deliberare di attribuire o non le Funzioni strumentali al P.T.O.F., nel rispetto 
dei criteri fissati relativamente alle mansioni. 
Si può richiedere l’attribuzione di una sola Funzione Strumentale. 

 

ESCLUSIONE 

 
Sono motivo di esclusione diretta le richieste: 
•​ non prodotte nell’apposito modello; 
•​ non presentate nei termini stabiliti; 
•​ non redatte secondo le indicazioni del modello; 
•​ la mancata presentazione del piano di lavoro relativo all’area assegnata nei termini stabiliti; 
•​ la presentazione dell’istanza per più di una Funzione strumentale. 

 
 

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI CON ATTRIBUZIONE DI FUNZIONE STRUMENTALE  

 
I docenti FF.SS. svolgeranno tutte le funzioni connesse al compito, eccetto i casi in cui siano 
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autorizzati dal Dirigente Scolastico, fuori dall’orario di servizio e in particolare si 
impegneranno a: 

o​ Svolgere integralmente ed esaurientemente le mansioni stabilite per l’Area richiesta; 
o​ Collaborare con il D.S. e gli altri organismi dell’Istituto (Referenti di 

dipartimento, Coordinatori di plesso, Animatore digitale, Collaboratori del 
D.S., Funzioni Strumentali) per la valorizzazione e il buon andamento della 
scuola; 

o​ Partecipare ad iniziative di formazione in servizio eventualmente organizzate; 
o​ Accogliere le richieste e i bisogni dei docenti e di tutta l’utenza scolastica e favorire i 

rapporti interpersonali e la collaborazione tra tutte le parti coinvolte; 
o​ Attenersi al Piano di Lavoro presentato; 
o​ Redigere dettagliata relazione finale scritta sulle attività svolte e sui risultati ottenuti 

da presentare al C.D. di giugno 2026; 
o​ Accettare il giudizio complessivo del C.D. sulla realizzazione delle mansioni assegnate. 

 
 

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI CON ATTRIBUZIONE DI FUNZIONE STRUMENTALE 
INCLUSIONE 

 
-​ Attività di prima accoglienza a favore NAI e delle loro famiglie;  
-​ Partecipazione ad incontri di staff e ai dipartimenti di sostegno;  
-​ Incontri con la referente del CTI e con l’UONPIA;  
-​ Supporto e formazione circa le disposizioni normative vigenti;  
-​ Supporto per la lettura delle diagnosi e per la stesura dei Piani Educativi Individualizzati, dei Piani 

Didattici Personalizzati, Profili Dinamici Funzionali, valutazione finale dei PEI;  
-​ Partecipazione ai GLO degli alunni;  
-​ Gestione dei rapporti con il Comune di Bollate, le cooperative: Duepuntiacapo, Orsa - Progetto A, 

Tre Effe e il Melograno per un'organizzazione efficace dell'educativa comunale e del sostegno 
didattico, in collaborazione con i referenti di plesso, anche per la formazione iniziale degli insegnanti 
di sostegno privi del titolo di specializzazione;  

-​ Gestione dei rapporti per interventi mediazione linguistico-culturale;  
-​ Verifica dei piani educativi individuali con il supporto della segreteria;  
-​ Rilevazione degli alunni con BES dell’Istituto ai fini della predisposizione del Piano Annuale per 

l’Inclusività; 
-​ Partecipazione ai GLI d'Istituto e pianificazione del Piano Annuale per l'Inclusività;  
-​ Supporto per l’organizzazione degli spazi e per la scelta degli approcci metodologici più adeguati per 

gli alunni con BES;  
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-​ Supervisione dei percorsi messi in atto per alcuni alunni con BES.  

 
 

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI CON ATTRIBUZIONE DI FUNZIONE STRUMENTALE PTOF 

 
-Coordinamento della revisione e/o aggiornamento del documento del PTOF d’istituto; 
- Elaborazione di strumenti per il monitoraggio del PTOF; 
- Partecipazione a incontri di formazione specifica per l’area di riferimento; 
-Partecipazione al NIV; 
-Collaborazione con il NIV per l’analisi dei risultati forniti dal SNV e per l’individuazione degli elementi 
critici sui quali impostare azioni di miglioramento; 
- Collaborazione alla redazione del RAV e del PdM; 
- Monitoraggio di attività e progetti caratterizzanti il PTOF d’Istituto, attraverso l’elaborazione di indicatori 
valutativi. 
 

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI CON ATTRIBUZIONE DI FUNZIONE STRUMENTALE 
ORIENTAMENTO 

 
Proposta e coordinamento del progetto di Orientamento della Scuola Secondaria di I grado;  

-​ Accompagnare i ragazzi nella costruzione di un progetto scolastico futuro, attenuandone il 
disagio connesso 
-​ Indurre gli alunni a effettuare scelte adeguate al fine di contenere e ridurre la dispersione 
scolastica.  
-​ Favorire la maturazione dell'autonomia e della responsabilità personale. 
-​ Rilevazione della percentuale di studenti che abbiano effettivamente seguito il consiglio 
orientativo.  
-​ Incontri formativi e informativi con alunni e docenti classi terze 
-​ Sportello orientativo personale per alunni e famiglie 
-​ Riunione informativa per i genitori  
-​ Raccordo con i referenti degli alunni con Bes e con i referenti dell’orientamento degli istituti 
secondari di secondo grado 
-​ Consigli orientativi 
-​  Partecipazione ad iniziative delle scuole secondarie (campus, stage, eventi) 
-​ Rapporto tra consiglio orientativo ed effettive iscrizioni 
-​ Supporto alle iscrizioni 
-​ Gradimento del progetto orientamento tramite questionario finale. 
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-​ Ri-orientamento   

 

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI CON ATTRIBUZIONE DI FUNZIONE STRUMENTALE 
CONTINUITA’ 

 

-Verifica e progettazione del percorso di raccordo con le Coordinatrici delle scuole dell'infanzia;          
- Giornata di scuola aperta;                                                         
- Incontro con referenti scuole dell'infanzia per la presentazione dei bambini con BES in entrata;                   
 - Lettura animata nelle scuole dell'infanzia;                                
 - Colloqui tra insegnanti per passaggio informazioni;                    
- Spazio accoglienza rivolto ai genitori con affluenza totale;        
- Elaborazione dei dati raccolti e formazione delle classi;            
- Verifica formazione classi ad anno scolastico in corso. 

 

INCOMPATIBILITA’  

 
Non possono essere attribuite le Funzioni strumentali al P.T.O.F. ai docenti che: 
•​svolgono attività professionali in orario extrascolastico; 
•​abbiano un incarico/cattedra a tempo parziale.  
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COMPETENZE DEL COLLEGIO DOCENTI  

 
•​ Attribuisce, con delibera, le FF.SS. al P.T.O.F, individuate dall’apposita Commissione; 
•​ Effettua monitoraggio delle attività delle FF.SS. 
•​ Valuta l’operato delle FF.SS. al P.T.O.F.  e ne riconosce o meno la validità sulla base di 

specifica relazione finale da presentare entro il mese di giugno dell’anno in corso. 
 

GRUPPO DI SUPPORTO  

 
•​ Le FFSS si avvarranno, per lo svolgimento delle loro mansioni, del supporto di 
Referenti di dipartimento, Coordinatori di plesso, Animatore digitale, dei Collaboratori del 
Dirigente scolastico e delle altre FF.SS. 

 

COMMISSIONE PER L’INDIVIDUAZIONE DELLE FFSS 

 
Nel caso pervengano più domande per la stessa Area, dopo la scadenza dei termini, la 
commissione, individuata CD avrà il compito di valutare le richieste. 

1.​ La Commissione per l’individuazione delle Funzioni Strumentali sarà composta da tre 
docenti (uno per ogni ordine di scuola) 

2.​ I membri della Commissione non dovranno aver presentato candidature per le 
Funzioni Strumentali. 

3.​ La Commissione opererà sulla base dei criteri di assegnazione sottoelencati 
A parità di punteggio, la F.S. sarà attribuita al docente che ha maggior esperienza nell’Area 
specifica. 

 

COMPETENZE RICHIESTE PER L'ASSEGNAZIONE DELLE FUNZIONI STRUMENTALI 

 
a.​ Esperienze pregresse come Funzione Strumentale 
b.​ Possesso di Corsi di Formazione-Aggiornamento coerenti con la funzione 
strumentale da ricoprire 
c.​ Competenze digitali e multimediali certificate 
d.​ Esperienze in attività di organizzazione e di gestione di progettazione digitale 
e.​ Piano di lavoro 
f.​ Aver maturato esperienze nel gruppo di lavoro della FS per cui si effettua richiesta 
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE  

 
 

a. 
1) AVER GIÀ RICOPERTO L’INCARICO 

RELATIVO ALL’AREA PER CUI SI 
PRESENTA DOMANDA 

PUNTI 3 
per ogni anno 

MAX 15 punti 

2)  AVER RICOPERTO L’INCARICO DI 
F.S. PER ALTRE AREE 

PUNTI 1 
per ogni anno 

MAX 5 punti 

3) AVER MATURATO ESPERIENZA NEI 
GRUPPI DI LAVORO A SUPPORTO 
DELL’ATTIVITA’ DELLA FS 

 
PUNTI 1 
per ogni anno 

MAX 5 punti 

b. ESSERE IN POSSESSO DI CORSI DI 
FORMAZIONE – AGGIORNAMENTO 
SPECIFICI COERENTI CON LA 
FUNZIONE STRUMENTALE DA 
RICOPRIRE 

 
PUNTI 1 
per ogni anno 

MAX 5 punti 

c. COMPETENZE DIGITALI E 
MULTIMEDIALI CERTIFICATE 

PUNTI 1 
per ogni anno 

MAX 5 punti 

d. AVER SVOLTO ATTIVITÀ DI 
ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DI 
PIATTAFORME DIGITALI (escluso il 
semplice utilizzo) 

 
PUNTI 5 
per ogni anno 

MAX 25 punti 
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