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Circ. n. 45 

Bollate, 6 ottobre 2025 

➢​ AL PERSONALE ATA 

 

OGGETTO: COMUNICAZIONE NUOVO ORARIO DI SERVIZIO DAL 07 OTTOBRE 2025 

Si comunica che a partire dal 07 ottobre 2025 e fino a nuove disposizioni definitive tutto il personale ATA svolgerà  il 

proprio turno di lavoro dal lunedì al venerdì  con orario così suddiviso: 

Assistenti Amministrativi: 

L’orario di funzionamento dell’ufficio di segreteria per l’anno scolastico 2025/2026  è il seguente: 

 7.45 – 17,00 dal lunedì al venerdì 

Orario di sportello:  ​ ​  Lunedì e Venerdì​                     8.15 - 09.15​ ​ 11,30 – 13.00 

​ ​ ​ ​ Tutti gli altri giorni​ ​ ​ ​ 11,30 – 13.00 

Collaboratori Scolastici:  

SMS LEOPARDI - VIA BRIANZA- Con rotazione a settimane alterne + 1 unità con orario fisso 

UNITA’ LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA 

 Loisi Domenica 07,45– 14,45 07,45– 14,45 07,45– 14,45 07,45– 14,45 07,45– 14,45 

POMERIGGIO POMERIGGIO POMERIGGIO POMERIGGIO POMERIGGIO POMERIGGIO 

Masin  Sabrina 11,00-18,00 11,00-18,00 11,00-18,00 11,00-18,00 11,00-18,00 

Raimondo 
Veronica 

10,30 – 15,30 10,30 – 15,30 10,30 – 15,30 10,30 – 15,30 10,30 – 15,30 

 

SMS GRAMSCI - VIA CONI ZUGNA 

UNITA’ LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA 

Petricelli Monica 07,30 – 10,30 07,30– 08,30 07,30 – 10,30 07,30 – 10,30 07,30– 08,30 

POMERIGGIO POMERIGGIO POMERIGGIO POMERIGGIO POMERIGGIO POMERIGGIO 

Di Iorio  Filomena 10,30-17,30 07,45-14,45 10,30-17,30 10,30-17,30 07,45-14,45 
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SCUOLA PRIMARIA DON MILANI - VIA CONI ZUGNA – Con rotazione a settimane alterne 

UNITA’ LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA 

Monteleone Alba 07.30 – 14.30 07.30 – 14.30 07.30 – 14.30 07.30 – 14.30 07.30 – 14.30 

Trivigno Franca 11,00 – 18,00 11,00 – 18,00 11,00 – 18,00 11,00 – 18,00 11,00 – 18,00 

SCUOLA PRIMARIA I. MASIH - VIA COMO – n. 1 unità al mattino e n. 3 unità al pomeriggio con  turni a rotazione 
settimanale alterne – n. 1 unità solo al mattino 

1^ settimana 

1° turno  
7.30/14.42 
7.30/14.30 

 
Marino 
Biffara 

2° turno 11.00/18.00 Bignami – Buono - Ingegnere 

2^ settimana 

1° turno  
7.30/14.42 
7.30/14.30 

 
Marino 
Bignami 

2° turno 11.00/18.00 Biffara – Buono - Ingegnere 

3^ settimana 

1° turno  
7.30/14.42 
7.30/14.30 

 
Marino 
Buono 

2° turno 11.00/18.00 Biffara – Bignami - Ingegnere 

4^ settimana 

1° turno  
7.30/14.42 
7.30/14.30 

 
Marino 
Ingegnere 

2° turno 11.00/18.00 Biffara – Bignami - Buono 

 

SCUOLA INFANZIA COLLODI - VIA LORENZINI - Con rotazione a settimane alterne per n. 2 unità a tempo pieno 

UNITA’ LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA MATTINA 
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Demurtas Lucia 07.30 – 14.30 07.30 – 14.30 07.30 – 14.30 07.30 – 14.30 07.30 – 14.30 

Spinoso Teresa 10,45 – 17,45 10,45 – 17,45 10,45 – 17,45 10,45 – 17,45 10,45 – 17,45 

Gligora Anna 

Dal lunedì al  giovedì 

Venerdì 

 

12,45 -17,45 

 

 

12,45 -17,45 

 

12,45 -17,45 

 

12,45 -17,45 

 

 

13.45 – 17.45 

 

Nei  periodi di sospensione delle attività didattiche, per tutti i plessi scolastici salvaguardando i periodi di svolgimento 

degli scrutini e degli esami e quelli in cui siano previste attività programmate dagli organi collegiali e manutenzione 

degli edifici da parte di società delegate dal Comune o Gaia Servizi, sarà effettuato solo l’orario di servizio 

antimeridiano 

Tutto il personale ogni qualvolta vengono superate le 7 ore e 12 minuti di attività lavorativa, è obbligatoria una pausa di 

almeno 30 minuti. La pausa deve essere registrata nelle timbrature e pertanto e nel caso in cui, la stessa non risultasse, 

l’amministrazione provvederà automaticamente a sottrarre 30 minuti dalla banca ore. 

 
Bollate, 06 ottobre 2025​  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
      IL DIRETTORE SGA​​ ​ ​ ​ ​ ​   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
        Palma ORLANDO​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        Dott.ssa Franca TAFFURI 
Firma apposta ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93                                               Firma apposta ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93 
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